Kommunikation med dagtilbud sker pa Aula.dk

Hvad er aula.dk

Aula er Herning Kommunes kommunikationsplatform i bade
daginstitutioner, dagpleje, folkeskoler og SFO. | Aula har vi et
faelles rum for kommunikation og samarbejde i en nem Igsning.
Aula fglger jeres barn hele vejen fra dagpleje og vuggestue til det

forlader folkeskolen.

Samlet pa Aula far du beskeder, opslag mm. fra daginstitutionen,
dagplejen, skolen og fritidsinstitutionen og du kan skrive til
personale og ledelse, der hvor dit barn faerdes. | Komme/Ga kan
du skrive, hvem der henter, registrere faste aftaler mm.

Med brugen af Aula styrker vi samarbejdet
mellem foreeldre, medarbejdere og ledelse
pa institutionen. Nar du som foraelder
involverer dig aktivt i dit barns hverdag i
daginstitutionen, har det stor betydning for
dit barn. Et godt samarbejde mellem dig og
daginstitutionen smitter positivt af pa dit
barns trivsel, udvikling og laering.

Det er vores gnske, at vi i Aula
kommunikerer kort og praecist om det
ngdvendige, sa medarbejdere kan fokusere
pa arbejdet med bgrnene.
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Sadan kommer du pa Aula

1.  Gatl aula.dk

. Vaelg *Uni Login®

3. Log ind med dit brugemavn og
kode til Uni-login

Hvis du ikke har et Uni login
' Ga til aula.dk

Tryk pa * Jeg kender ikke mit

brugermnavn

Tryk "Brug NemID"

Login med NemID

Du far dit brugemavn

Tryk naeste

Du fir din kode og kan sndre g i b Rl

denne til en anden . -

-

el ) Lo

Ferste gang du logger pa Aula skal du
bruge NemID. Der vil vaere en raekke
ting som du skal tage stilling til ferste
gang.Fx. om dagtilbud ma tage billeder
at dit barn. /£ndrer du mening kan du
altid rette dine svar under "Min profil”
pa Aula.




o Her ser du alle opslag fra de grupper, du er

med i

e Her ser du skema og begivenheder fx

Det kan du pa Aula overblik pa PC
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o Her ser du filer, som er delt med dig

Her kan du valge at se information for et

samtaler og arrangementer

Her kan du

anvende NemID for at leese beskeder med

eller flere af dine bern

o Her finder du de grupper, du er med i

lese og skrive beskeder. Du skal

folsomme eller fortrolige oplysninger

° Her ser du billeder og videoer fra de grupper,

duermedi

0 Her soger du i Aula

Her ser du dine kontaktoplysninger, stam-

kort, samtykker og notifikationsindstillinger




Overblik Hjernen og Hjertet

3. Hjernen
og Hjertet

 Filtrer

@ VelkommeniAula NY
Skrevet af oo

T o

Du er nu godt kidt p3 til at tage vores nye
kommunikationsplatform | brug | uge 43

@ 1. Seg efter indhold pa tvaers af
hele Aula (Personer, Beskeder,
Grupper, Dokumenter mm.).

= 2.Menu

> Profil Her finder du, stamkort
og samtykker samt indstiller
notifikationer. > Mine grupper
Se de grupper du er medlem af
og kontaktinformationer. Her

Skolen holder efterdrsferie i uge 42. Nir vi er tilbage.

kan indseettes profilbillede af
dit barn sa billede kan ses pa
Tjekind-skaerm

@ Kan du ikke se ugeplan? NY

Skrevet af oo
T oo

Hvis du iikke har logget pd skolens Leringsplatform
Meebook fi | du stode pd denne besked: >

& du denne widget, skal du logge.

3. Hjernen og Hjertet

G - R

4 .0 Komme/ga Meld hentetid, fraveer
s B mm. til fritidsinstitutionen
Galleri Se billeder og videoer.
Dokumenter Se institutionens fzelles
dokumenter.

5. Beskeder
6. Kalender

. Overblik

= 5. Beskeder
Her kan du skrive beskeder til medarbejdere og andre foraeldre. Vaelg modtager fra
dropdown-listen eller brug sggefunktionens liste.

6. Kalender
Her ser du dit barns skema og eventuelle begivenheder. Scroll forbi manedsvisningen for at
finde en dagsvisning. Flip din mobil/tablet for at se en ugevisning.

7. Overblik
Overblikket er din forside i Aula. Her kan du se opslag og notifikationer.

Aula app hentes i App-store til I0S og i Play

butik til android r
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Forste gang du logger pa Aula skal du

1. Laes og accepter Aulas privatlivspolitik
Lees og klik pa ”Jeg har laest og accepteret
betingelserne for brug af Aula”

2. Opdatér dine kontaktoplysninger Opdatér og klik pa
fluebenet.

3. Tag stilling til samtykker
a. Giv samtykker ved at markere Ja eller Nej.
b. Har du flere bgrn i skole, skal du svare for hvert barn.

4. Udfyld stamkort
a. Oplysningerne pa stamkortet er personlige og kan til enhver tid aendres. Klik pa
fluebenet.

Aula beskytter dit barns data

Aula beskytter oplysninger om dit barn og dig. Hvis du modtager en besked, der indeholder
fealsomme eller fortrolige oplysninger skal du bruge dit NemID

Hvis du skriver en besked i Aula, der indeholder fglsomme eller fortrolige oplysninger, skal du
huske at markere beskeden som fglsom.

Folsomme og fortrolige oplysninger er informationer om:

e Race og etnisk oprindelse

e Religipse overbevisninger

o Helbredsoplysninger

e Seksuelle forhold og orientering
e Sczrlige sociale vanskeligheder
e Private forhold

e Strafbare forhold og domme

e CPR- nummer
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Komme/Ga

Angiv hentetider i KOMME/GA

App

For at oplyse personalet om hvornar du henter dit barn, skal du
trykke pa 'KOMME/GA" modulet. Dette kan ligge under de tre
prikker 0@ nederst i hgjre hjorne.

Ga herefter til fanen “TIDER" og vaelg hvilket barn du vil angive
tjek ind og tjek ud tid for.

Du kan nu se den indevaerende og de kommende uger. Tryk pa
dagen du ensker at angive bringe- og hentetid for.

Nu kan du angive tjek ind og tjek ud tidspunkt, hvem der henter
under “henteansvarlig” og eventuelle andre hentetype, eksempelvis
“gar hjem med".

Er det en fast tradition at Mormor henter hver onsdag pa et
bestemt tidspunkt, kan du krydse “Gentag ugentligt” af og
angive hvor leenge denne begivenhed skal gentages.

Tryk ‘Gem’ gverst i hgjre hjerne.

| KOMME/GA kan du under fanen ‘FRAVAR' vaelge ‘Meld syg’
og ‘Meld ferie/fri'.

Under ‘Opret ferie/fri' kan du angive ferie for en eller flere af
dine bern i en given periode, ved at angive start- og slutdato.
Hertil kan du sztte en bemaerkning for fraveeret.

Trin-for-trin guide Aula
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Brug for Hjzelp
-Se aulainfo.dk med bl.a. trin for trin-guide
- Ring til digitale hotline pa 70200000

-Kontakt din institution




